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Capítulo I

1. OBJETIVOS

Manual do Usuário

 Este manual tem como objetivo principal ensinar ao usuário como utilizar as ferramentas 
existentes no Banco de Dados no que se refere aos procedimentos necessários para inserir os 
relatos de experiências de Conselhos Escolares da Secretaria de Educação Básica, por meio 
da Coordenação-Geral de Articulação e Fortalecimento Institucional dos Sistemas de Ensino, no 
âmbito do Programa Nacional de Fortalecimento dos Conselhos Escolares entre os estados e 
municípios.
 Observe que as instruções se dão de maneira detalhada, passo a passo, para que não 
ocorra nenhum erro ou dúvida na hora de postar ou ver os relatos já postados.
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1. OBJETIVOS
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2. INFORMAÇÕES OPERACIONAIS

Manual do Usuário

 Todos os visitantes do sistema podem acessar as seguintes funcionalidades disponíveis: 

 - Cadastro de Relato; 

  - Lista de Relatos. 
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3. CONFIGURAÇÕES RECOMENDADAS

Manual do Usuário

 O Banco de Experiências de Conselhos Escolares, foi desenvolvido em uma plataforma Web a 
fi m de permitir o acesso ao sistema em todo o país. Para isso, é necessário possuir uma conexão local 
com a internet.

Requisitos mínimos para acesso ao sistema: 

Sistemas Operacionais
Windows 98 SE
Windows ME
Windows 2000
Windows NT
Windows XP
Linux

Navegador da Internet 
IE 7.0 ou superior (Ambiente Windows)
Firefox 3.0 ou superior
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3. CONFIGURAÇÕES RECOMENDADAS

Manual do Usuário
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4. ACESSO AO SISTEMA

Manual do Usuário

4.1 Portal do MEC

 O Banco de Experiências de Conselhos Escolares está disponível através do site:
 http://portal.mec.gov.br/

 1 - Após acessar o portal, verificar no menu lateral esquerdo do sistema, o icone 
Pais e familiares. Clique em Conselhos Escolares para acessar.

 2 - Após clicar em Conselhos Escolares, clique em Experiências. 
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Capítulo I 

4. ACESSO AO SISTEMA

Manual do Usuário

 3 - Clicando em Experiências, abrirá uma janela com o link para acesso ao 
Sistema.

Clique para acessar 
o sitema.
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4. ACESSO AO SISTEMA
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4. ACESSO AO SISTEMA

Manual do Usuário

4.2 Endereço Eletrônico

 Para acessar as funcionalidades do sistema diretamente pelo endereço eletrônico, 
siga os seguintes passos: 

 1 – Digite o seguinte endereço no seu navegador da Internet:

  http://bancodeexperienciasce.mec.gov.br

 O sistema apresentará a tela abaixo, onde já é possível cadastrar relatos de 
experiências de conselhos escolares.
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5. MANUAL DO USUÁRIO

Manual do Usuário

Para acessar o Manual do sistema, siga os seguintes passos: 

 1 – Entre através do site: http://bancodeexperienciasce.mec.gov.br

Ao acessar, o sistema apresentará a tela abaixo.

Clique no menu “Manual” para acessar. 
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5. MANUAL DO USUÁRIO

Manual do Usuário
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6. CADASTRAR RELATO

Manual do Usuário

 1 - Ao clicar no menu “Cadastrar relato” a tela apresentará o campo abaixo.

 2 - Digitando o CPF e clicando em enviar abrirá a seguinte tela.

 3 - Após preencher o cadastro clicar em enviar para acessar a próxima aba.

OBS:   *  Campos obrigatórios.

Ápos digitar o CPF 
clique em enviar.

Digitar CPF para 
cadastrar relato.

Clique em enviar 
para a próxima tela.

Clique para sair do 
Cadastro de relato.
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6. CADASTRAR RELATO

Manual do Usuário

 4 - Na aba Relato de experiência selecionar UF, Município e Escola, sequen-
cialmente.

 5 - Após a seleção obrigatória, a tela expande e abre campos para serem editados 
e personalizados. Ao terminar o preenchimento, clicar em enviar para a próxima tela ser 
aberta.

Clique em enviar 
para a próxima tela.

Clique para sair do 
Cadastro de relato.

11/17



Capítulo II

6. CADASTRAR RELATO
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6. CADASTRAR RELATO

Manual do Usuário

 6 - A tela abaixo mostra os relatos cadastrados pelo usuário - Meus relatos.

 Obs: As imagens na página a seguir mostram as funcionalidades detalhadamente.

Clique para sair do 
Cadastro de relato.

111111-Clique para sele-
cionar o relato e ati-
var as abas acima.

2-Clique no botão 
para abrir os dados 
da escola.

3-Clique no botão para 
gerar um documento 
em PDF.
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6. CADASTRAR RELATO

Manual do Usuário

 7 - Ao clicar na aba Dados do relato                                  abrirá a janela abaixo. 

 8 - Ao clicar na aba  Dados da escola abrirá a janela contendo os dados referentes a 
escola que foi cadastrado o relato.

Clique para fechar.
Título do relato.

Texto do relato.
(Meramente ilustrativo)

Clique para fechar.
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6. CADASTRAR RELATO
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6. CADASTRAR RELATO

Manual do Usuário

 9 - Ao clicar na aba Exportar dados completos                                                       
abrirá uma janela com o documento em PDF. 
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7. LISTA DE RELATOS

Manual do Usuário

 1 - Ao clicar no menu Lista de relatos a tela apresentará o campo abaixo.

Dados do relato.

Campo para pesquisa.

Quantidade de itens 
mostrados e totalizados.

Exportar dados do 
relato.

Quantidade de 
páginas.

Seleção de colunas 
aparente.

Página anterior.

Última página.

Próxima página.

Primeira página .

Quantidade de registro 
de cada página.
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7. LISTA DE RELATOS

Manual do Usuário

 2 - Ao clicar no ícone   Dados do relato                 abrirá a janela abaixo.
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7. LISTA DE RELATOS

Manual do Usuário

 3 - Ao clicar no ícone  “Exportar dados completos”                 abrirá um documento em 
PDF.
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